Convocation à l'assemblée générale
Association régie par la loi du 1er juillet 1901. Vos statuts fixent qui convoque, dans quel délai et sous quelle forme. Reportez ces règles avant l'envoi et gardez une preuve de la date d'envoi. Les mentions entre crochets sont à compléter ou à supprimer.
Association : [nom], siège : [adresse], n° RNA : [W…]
À l'attention de : [prénom NOM du membre]
Fait à : [lieu], le [JJ/MM/AAAA]
Objet : convocation à l'assemblée générale [ordinaire / extraordinaire] du [JJ/MM/AAAA]
Madame, Monsieur,
Conformément à l'article [n°] des statuts, j'ai le plaisir de vous convoquer à l'assemblée générale [ordinaire / extraordinaire] de notre association, qui se tiendra :
Date et heure : le [JJ/MM/AAAA] à [HHhMM]
Lieu : [adresse] [ou lien de visioconférence, si les statuts le permettent]
Ordre du jour
[Pour une assemblée ordinaire] Rapport moral du président
[Pour une assemblée ordinaire] Rapport financier et approbation des comptes de l'exercice [année]
[Pour une assemblée ordinaire] Montant de la cotisation [année]
[Pour une assemblée ordinaire] Élection ou renouvellement des membres du conseil d'administration
[Pour une assemblée extraordinaire] Modification des articles [n°] des statuts
[Pour une assemblée extraordinaire] Dissolution de l'association et dévolution de l'actif
Questions diverses (sans vote)
Seuls les points inscrits à l'ordre du jour peuvent faire l'objet d'un vote. Supprimez les lignes qui ne vous concernent pas.
Documents et conditions de participation
Les documents utiles sont [joints à la présente / consultables au siège / disponibles à l'adresse : …].
Peuvent voter les membres [à jour de leur cotisation au JJ/MM/AAAA / selon les statuts].
Quorum exigé par les statuts : [règle]. [Si le quorum n'est pas atteint, une seconde assemblée se tiendra le JJ/MM/AAAA à HHhMM.]
En cas d'empêchement, vous pouvez vous faire représenter par un autre membre au moyen du pouvoir ci-dessous[, dans la limite de N pouvoirs par membre].
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations associatives.
Signature : [prénom NOM], [président(e) ou personne habilitée par les statuts]
Pouvoir à retourner avant le [JJ/MM/AAAA]
Je soussigné(e) [prénom NOM], membre de l'association [nom], donne pouvoir à [prénom NOM], membre de l'association, pour me représenter à l'assemblée générale [ordinaire / extraordinaire] du [JJ/MM/AAAA], prendre part aux votes et signer tout document en mon nom.
Fait à [lieu], le [JJ/MM/AAAA].
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