Feuille de présence
Assemblée générale d'association loi 1901. La loi n'impose pas de feuille de présence : vos statuts ou votre règlement intérieur peuvent le faire. Elle sert à vérifier le quorum et à compter les voix. Faites une feuille par assemblée. Les mentions entre crochets sont à compléter.
Association : [nom], siège : [adresse], n° RNA : [W…]
Assemblée : générale [ordinaire / extraordinaire] du [JJ/MM/AAAA] à [HHhMM]
Lieu : [adresse] [ou visioconférence, si les statuts le permettent]
Pouvoirs autorisés : [N] par membre présent, selon l'article [n°] des statuts
Membres
	N°
	Nom et prénom
	Présent
	Représenté par
	Pouvoirs reçus
	Signature

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	



Dupliquez le tableau si besoin. Un membre arrivé après l'ouverture signe aussi : notez l'heure, il ne vote que les points traités après son arrivée.
Récapitulatif
	Membres ayant droit de vote
	Présents
	Représentés
	Total
	Quorum exigé
	Atteint ?

	
	
	
	
	[règle des statuts]
	[Oui / Non]



Feuille arrêtée à [HHhMM] et certifiée exacte par le président et le secrétaire de séance. Les pouvoirs sont annexés.
	Président(e) de séance
	Secrétaire de séance

	Nom :
	Nom :

	Signature :


	Signature :





Modèle gratuit Gilbert · gilbert-assistant.fr/modeles · À adapter à vos statuts et à votre situation.




