Procès-verbal d'assemblée générale
Association régie par la loi du 1er juillet 1901. La loi n'impose pas de procès-verbal : ce sont vos statuts qui fixent la convocation, le quorum, les majorités et les signataires. Tenir un PV reste conseillé, et un exemplaire de la délibération est demandé par la préfecture pour déclarer, dans les 3 mois, un changement de dirigeants ou de statuts.
Association : [nom] — siège : [adresse] — n° RNA : [W…]
Assemblée générale : [ordinaire / extraordinaire]
Date, heure et lieu : [JJ/MM/AAAA à HHhMM] — [adresse ou visioconférence]
Convocation : [date d'envoi] — [courrier / courriel / affichage, selon les statuts]
1. Bureau de séance
Président(e) de séance : [prénom NOM, fonction]
Secrétaire de séance : [prénom NOM]
2. Présents, représentés, quorum
Membres présents : [nombre] — membres représentés : [nombre] — sur [nombre] membres à jour de cotisation.
Quorum prévu par les statuts : [règle]. [Le quorum étant atteint / n'étant pas atteint], l'assemblée [peut / ne peut pas] valablement délibérer. La feuille d'émargement est annexée au présent procès-verbal.
3. Ordre du jour
1. Rapport moral du président
1. Rapport financier et approbation des comptes de l'exercice [année]
1. Quitus au conseil d'administration
1. Montant de la cotisation [année]
1. Élection ou renouvellement des membres du conseil d'administration
1. Questions diverses (sans vote)
4. Débats et résolutions
Pour chaque point : un résumé des échanges, le texte exact mis au vote, puis le résultat dans le tableau.
Résolution n° 1 : [texte exact de la résolution]
Débats : [synthèse des échanges, positions exprimées]

	Résolution
	Pour (voix)
	Contre (voix)
	Abstention (voix)
	Résultat

	N° 1 : [intitulé]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[adoptée / rejetée]

	N° 2 : [intitulé]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[adoptée / rejetée]

	N° 3 : [intitulé]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[adoptée / rejetée]



5. Élections
	Fonction
	Prénom NOM
	Voix obtenues
	Élu(e)

	[Président(e)]
	[ ]
	[ ]
	[oui / non]

	[Trésorier(ère)]
	[ ]
	[ ]
	[oui / non]

	[Secrétaire]
	[ ]
	[ ]
	[oui / non]


Changement de dirigeants ou de statuts : à déclarer au greffe des associations dans les 3 mois (article 5 de la loi du 1er juillet 1901), en joignant un exemplaire de cette délibération.
6. Questions diverses
[Points abordés sans vote. Un sujet qui n'était pas à l'ordre du jour est inscrit à la prochaine assemblée.]
7. Clôture
L'ordre du jour étant épuisé, la séance est levée à [HHhMM]. Le présent procès-verbal est signé par le président et le secrétaire de séance [ou selon les statuts].

	Président(e) de séance
	Secrétaire de séance

	Nom :
	Nom :

	Signature :
	Signature :
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