Procès-verbal de changement de bureau
Association régie par la loi du 1er juillet 1901. Ce sont vos statuts qui disent quelle instance désigne les dirigeants (assemblée générale ou conseil d'administration), pour quelle durée et à quelle majorité. Les mentions entre crochets sont à compléter ou à supprimer.
Association : [nom], siège : [adresse], n° RNA : [W…]
Instance réunie : [assemblée générale / conseil d'administration]
Date, heure et lieu : [JJ/MM/AAAA à HHhMM], [adresse ou visioconférence]
Convocation : [date d'envoi], par [courrier / courriel / affichage, selon les statuts]
Article des statuts appliqué : [n° de l'article sur la désignation des dirigeants]
1. Bureau de séance
Président(e) de séance : [prénom NOM, fonction]
Secrétaire de séance : [prénom NOM]
2. Présents, représentés, quorum
Membres présents : [nombre] ; membres représentés : [nombre] ; sur [nombre] membres ayant le droit de vote. La feuille d'émargement est annexée.
Quorum prévu par les statuts : [règle]. [Le quorum étant atteint, l'instance peut valablement délibérer.]
3. Motif du changement
	Fonction
	Prénom NOM
	Fin de fonction le
	Motif

	[Président(e)]
	[ ]
	[JJ/MM/AAAA]
	[démission / fin de mandat / décès / autre]

	[Trésorier(ère)]
	[ ]
	[JJ/MM/AAAA]
	[ ]

	[Secrétaire]
	[ ]
	[JJ/MM/AAAA]
	[ ]



4. Candidatures et votes
	Fonction
	Candidat(e)
	Pour
	Contre
	Abstention
	Résultat

	[Président(e)]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[élu(e) / non élu(e)]

	[Trésorier(ère)]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[élu(e) / non élu(e)]

	[Secrétaire]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[élu(e) / non élu(e)]



5. Composition du nouveau bureau
Ces informations sont celles à déclarer pour chaque dirigeant. Listez toute l'équipe en place, pas seulement les nouveaux.
	Fonction
	Nom et prénoms
	Profession
	Domicile
	Nationalité

	Président(e)
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Trésorier(ère)
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	Secrétaire
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]



6. Pouvoirs
[Prénom NOM], [fonction], est chargé(e) de déclarer ce changement au greffe des associations.
[Prénom NOM], [fonction], reçoit pouvoir de faire fonctionner les comptes bancaires de l'association, à compter du [JJ/MM/AAAA]. Les pouvoirs de [prénom NOM] prennent fin à la même date.
À déclarer dans les 3 mois au greffe des associations du département du siège, par les dirigeants désignés et non par les sortants, avec un exemplaire de cette délibération et la liste à jour de l'équipe dirigeante. Le changement n'est opposable aux tiers qu'à partir de sa déclaration. Les règles diffèrent en Alsace-Moselle.
7. Clôture
L'ordre du jour étant épuisé, la séance est levée à [HHhMM]. Le présent procès-verbal est signé par le président et le secrétaire de séance [ou par les signataires prévus par les statuts].
	Président(e) de séance
	Secrétaire de séance

	Nom :
	Nom :

	Signature :


	Signature :
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