Procès-verbal de réunion du conseil d'administration
Association régie par la loi du 1er juillet 1901. La loi n'impose ni conseil d'administration ni procès-verbal : ce sont vos statuts et votre règlement intérieur qui fixent la convocation, le quorum, la majorité et les signataires. Mentions entre crochets à compléter ou à supprimer.
Association : [nom], siège : [adresse], n° RNA : [W…]
Date, heure et lieu : [JJ/MM/AAAA à HHhMM], [adresse ou visioconférence]
Convocation : [date d'envoi], par [courriel / courrier, selon les statuts]
1. Présents, représentés, excusés
Administrateurs présents : [prénoms NOMS]. Représentés : [prénom NOM par prénom NOM]. Excusés : [ ]. Invités sans droit de vote : [ ].
Quorum prévu par les statuts : [règle]. [Le quorum étant atteint, le conseil peut valablement délibérer.]
2. Bureau de séance et ordre du jour
Président(e) de séance : [prénom NOM]
Secrétaire de séance : [prénom NOM]
Approbation du procès-verbal de la réunion précédente
[point 2]
[point 3]
Questions diverses
3. Approbation du procès-verbal précédent
Le procès-verbal de la réunion du [JJ/MM/AAAA] est approuvé [à l'unanimité / par … voix pour, … contre, … abstentions].
4. Délibérations
	N°
	Texte de la délibération
	Pour
	Contre
	Abst.
	Résultat

	1
	Le conseil d'administration décide [ ].
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[adoptée / rejetée]

	2
	Le conseil d'administration [ ].
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	3
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]
	[ ]



5. Points d'information et questions diverses
[Résumé des informations données et des échanges, sans vote.]
6. Actions décidées
	Action
	Responsable
	Échéance

	[ ]
	[ ]
	[JJ/MM/AAAA]

	[ ]
	[ ]
	[ ]



Si le conseil élit ou remplace des dirigeants, le changement se déclare dans les trois mois (loi du 1er juillet 1901, art. 5), avec la liste à jour de l'équipe dirigeante. Les règles diffèrent en Alsace-Moselle.
7. Clôture
L'ordre du jour étant épuisé, la séance est levée à [HHhMM]. Prochaine réunion : [JJ/MM/AAAA].
	Président(e) de séance
	Secrétaire de séance

	Nom :
	Nom :

	Signature :


	Signature :
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